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Eldterjesztés

Csorvas Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletéhez
Csorvas Varos Onkormanyzata 2022. évi belsé ellenérzésérol

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (Moétv.) 119. §
(4) bekezdése alapjan a jegyzd koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil — a
bels6 ellendrzés miikodtetésérdl. A helyi onkormanyzat belsé ellendrzése keretében
gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérdl is.

A kéiltség\vetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és belsd ellenbrzésérdl sz6l6 370/2011.
(XIL.31.) Korm. rendelet (Bkr.) 48-49. §-ai értelmében — az eldirt tartalmi kovetelményeknek
megfelelden - éves ellenérzési jelentést kell késziteni a belsé ellendrzési tevékenységrol.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint:

»49. § (3a) A jegyz0 a térgyévre vonatkoz6 éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi
onkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjan készitett
¢ves Osszefoglalo ellendrzési jelentést - a targyévet kovetben, legkésébb a zarszdmadasi
rendelet elfogadasaig - a képviseld-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.”

A fenti elSirdsok szerinti ellendrzési jelentés elkésziilt, mely a jelen elSterjesztés mellékletét
képezi. A jelentés tantisitja az 5nkormanyzat belsé ellen6rzésének megvaldsuldsat.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy a Csorvas Véros Onkorményza,ta 2022. évi belsd
ellendrzési tevékenységér6l szolo éves ellendrzési jelentést, tovabba az Eves Osszefoglal6
Ellenérzési Jelentést sziveskedjen jovahagyni.

Hatarozati javaslat
2023.(.....)
(tervezet)

Csorvas Véaros Onkorményzatdnak KépviselS-testiilete az
Onkormanyzat 2022. évi belsé ellenérzési tevékenységérol
sz6l6 Eves Ellen6rzési Jelentést, tovabba az Eves
Osszefoglalé Ellenérzési Jelentést a jelen hatarozathoz
csatolt el6terjesztés szerinti tartalommal j6vahagyia.

Csorvas, 2023. aprilis 21.

Jegyzé




EVES OSSZEFOGLALO ELLENGORZESI JELENTES
Csorvas Varos Onkorményzatandl 2022. évben végzett belsé ellendrzésekydl

A Magvarorszag helyt dnkormdanyzatairdl sz6lo 2011, évi CLXXXIX. térvény 119, § (3)-(4)
bekezdésében foglalt kotelezettségnek eleget téve, az Onkorményzat jegyzlie a belss
kontrollrendszer €s a belsé ellendrzés miikadtetésérdl a 2022, évben is gondoskodott.

e

Vezetdi dsszefoglald

A 2022. év sordn a belsd ellenérzés teljesitette a Képviseld-testilet dltal jovahagyott
ellenérzési tervben cloirt ellentrzéseket. Az ellendrzési terv az ellendrzési kapacitds
figyelembevételével lett kidolgozva. Az ellendrzésekrdl késziilt jelentések részletesen
ismertették a megallapitasokat, és a felmerillt hidnyossdgok megolddsara javaslatot is
tartalmaztak, igy megfeleltek a veliik szemben tdmasztott kdvetelményeknek.

A belsé ellendrzésekrd] késziilt jelentésekbol néhany fontos megéllapitasra juthatunk. Ezek az
alabbiak szerint fogalmazhaték meg:

1.) Az ellenérzésck soran biintetd, szabalysértési, kértéritési illetve fegyelmi eljaras
meginditaséra okot ad6 cselekmény vagy hidnyossig nem meriilt fel,

2) Az ellenérzések megéllapitasaival, a megfogalmazott javaslatokkal kapcsolatban az
ellendrzstt szervezeti egységek észrevételt nem tettek.

3.) Azzal, hogy a belsé ellenérzés ellenérzési jelentése a hidnyossagok feltardsa mellett
azok, kijavitdasdra irdnyuld javaslatokat is megfogalmaztak, a belsé ellendrzés
hozzajarult az ellenbrzoétt szervezetek mitkddésének fejlesztéséhez.

1. A belsé ellentrzés altal végzett tevékenység bemutatisa Gnértékelés alapjin
Az ellentrzési tervben foglalt feladatok teljesitése

Csorvas Véaros Onkormdnyzat Képviselé-testiilete az onkormanyzat 2022. évi belsé
ellendrzési tervét 2021, december 8-4n fogadta el a képvisel§-testitlet 134/2021. (XI1.08.) KT
szamu hatérozattal.

Az éves terv biztositotta, hogy a koltségvetési bevételek és kiaddsok tervezése, és a
szabalyszer(i, szabalyozott, gazdasagos és hatékony felhaszndldsa, elszdmoldsa, valamint az
eszkdz0kkel és forrasokkal valo gazdalkodds a belsd ellendrzés targyat képezze.

Az ellen6rzési terv kiterjedt az 6nkormanyzatndl és az iranyitdsa ald tartozd koltségvetési
szervnél a szamviteli szabalyok betartasdnak ellenérzésére, a nemzetiségi 6nkorményzatok
gazdalkodédsanak ellenbrzésére. _

A belst ellendrzés a tevékenységét a jogszabalyi elbirasok és a szakmai standardok alapjan
végezte. Az éves ellenbizési jelentds dsszedllitasara a kiadott irat- és jelentésmintdk alapjan
keriilt sor. Az ellendrzési jelentés tartalmazza a konkrét adatokra €piild megallapitasokat, és
az érdemi javaslatokat.

1.1.2) A targyévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

Szabalyszerliségi és pénziigyi jellegli ellendrzésre az éves tervnek megfeleléen, Csorvas
varosi Onkormanyzat Egyesitett Szocialis Intézmeényénél keriilt sor.



A vizsgdlar drgya: Az intézményi szocidlis ellatasok szabélyozottsdga és szabalyszertisége.

Az ellendrzés célja annak megdilapitdsa, annak megéllapitdsa, hogy
- a szocialis ellatds nyilvantartésa, elszdmolasa jogszabalyoknak megfelelen torténik-e.
- a téritési dijak megallapitasa, beszedése a helyi rendeletnek megfelelden torténik-e.

Az alkadmazott ellenGrzési médszerek és eljdrdsok: Onkorményzati rendelet, szabalyzatok
vizsgalata és nyilvantartasok ellenérzése véletlen kivélasztassal, kozvetlen megfigyelésen
alapul6 ellentrzés.

Az ellenbrzés alapjan az aldbbi f6bb megéllapitdsok emelhetdk ki:

Az odnkorméanyzat képviselS-testiilete megalkotta a teleplilési tdmogatdsok rendszerérdl,
valamint a személyes gondoskodést ny(ijié szocidlis elldtdsokrdl sz6ld rendeletét. Szintén
hatarid6ben megalkotta a személyes gondoskodds korébe tartozd szocialis ellatasok téritési
dijainak megallapitasarol szol6 rendeletét.

Bentlakésos ellatas esetében éves atlagban meghaladta az ellatottak szdma az engedélyezett
létszam 100 %-4t, a koltségvetési szerv nem tartotta be a 1993. évi IiL torvény 92/k §. (5)
bekezdésében foglaltakat.

Az intézmény szakositott feladatainak (folyamatoknak), ugymint: bentlakdsos elldtdsnak,
nappali ellatasnak, hazi gondozésnak nincs kijelolve résztertiletért felelose.

2021. évben az ASZ az Egyesitett Szocidlis intézményt magas kockdzath intézménynek
minésifette, e megallapitas ismeretében az ellen6rzést kiterjesztettem a Polgérmester ar
utasitdsanak végrehajtésra is.

A Polgarmester Ur altal kiadott utasitdsban megjelSlt hatéridére a teljesitésrél nem készilt
jelentés. Az abban eléirtak is csak részben val6sultak meg, illetve az ellenbrzés id8szakaban
készilltek el. A fenntart6 részérdl nem tortént irasbeli szdmon kérés a teljesitésrol.

A hidnyossigokat Bsszesitve a megallapitdsokat tovibbra is magas kockazatinak
mindsitem az intézmény szabalyozottsagit és azok betartasit,

Pénziigyi ellenérzést az éves tervnek megfeleléen Szlovdk Nemzetiségi Onkorméanyzatndl és
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzatnél végeztem.

A vizsgalat targya: A Nemzetiségi Onkorményzatok 2021. IL félévi és 2022. 1. felévi
gazdalkodasa.

Ellenérzés célja: annak megéllapitasa, hogy

- az elszdmolasokal, a jogszabélyi ¢léirasoknak €s a sajdt szabalyzatokban foglaltaknak
megfelelGen vezeiték-e?
- apénzfelhasznalds jogszabalynak megfelel¢-e?

Ellendrzés médszerei: elemzés, értékelés, tesztelés, dokumentumok és nyilvantartdsok
vizsgalata.

Az ellendrzés alapjan az aldbbi fébb megallapitasok emelhetSk ki a Szlovdk Nemzetiségi
Onkormanyzat vonatkozaséban: '



A vérosi nkormanyzat és a Szlovak Snkorményzat megallapoddsa nem tartalmazza teljes
kortien a Njtv. 80. §.-ban megfogalmazott tartalmat. )

Ellatmény elszémoldsa sordn nem tartottdk be a Szlovdk Onkormanyzatra is vonatkoz6
pénzkezelési szabalyzatdnak zaré pénzkészlet dsszegére, teljesités igazoldsra (felhasznélasra)
vonatkozo szabglvokat,

A gazdéalkodas b1zonylatolasa soran szabalytalansag tapasztalhato, ezért a terliletet magas
kockdzatinak mmos;tettem i

Az ellen6rzés alapjdn az aldbbi f6bb megéllapitdsok emelhet6k ki a Roma Nemzetisdgi
Onkorményzat vonatkozéséban:

Csorvds Varos Onkormanyzata és a Csorvdsi Roma Onkorményzat kozott  Iétrejott
egylittmikddési megéllapodésban nem régzitetiek a Njtv, 80. §. (3) bekezdés a) pontja szerint
a helyl nemzetiségi Onkorményzat &nallé fizetési szamla nyitdsdval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével és adoszdm igénylésével kapcsolatos hataridéket s egytittmiikadési
kotelezettségeket, a feleldsok konkrét k1jelolesescl valamint a ¢.) pont szerint eldirt
osszeférhetetlenségi szabdlyt,

e

Az utalviny rendeletek teljes korfien tartalmazzdk a szitkséges alafrasokat, azonban a
mellékletek hidnyosak. Az ellenjegyz6, 1Hetve érvényesitd frasban nem jelezte az elndk felé a
szabdlytalanség tényét.

Kettd esetben a felhaszndlds tényleges dsszegerol késobb, utdlag dintott a képv 1861 -testiilet,

Ellatmény elszdmoldsa sordn nem tartettz}k be a Roma Onkorményzatra is vonatkozd
pénzkezelési szabalyzatnak a z4ré pénzkészlet Ssszegére, a teljesités igazoldsra (felhasznaldsi)
és az Osszeférhetetlenségi elSirdsaira vonatkozo szabalyokat,

Rendezvényekrdl tovabbra sem csatoltdk a résztvevik névsorat, annak ellenére, hogy korabbi
ellendrzési jelentésben kifogasoltam.

i

A gazdélkodés bizonylatoldsa soran stlyos szahaiy talansag tapasztathato, ezért ezt a teriiletet
magas kockazatunak mindsitem.

l
1.1.b} Az ellenfrzések sordn biintetd, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi eljiras
meginditdsdra okot ad6 cselekmény vagy hiényossﬁg

A 2022. évben elvégrett.ellendrzések sordn bunteto, szabalysértési, kartéritési illetve fegyelmi
eljards meginditaséra okot add cselekmény vzw} hidnyossag nem meriilt fel.

1.2. A bizonyossagot adé tevékenységet eiésegitif és akaddlyozé tényezdk bemutatisa
1.2.a) Belsé ellendrzés humdaneréforris-clldtottsaga

Az énkorményzat a belsé ellendrzési feladatokat kiilsd eréforrds bevonaséval latta el. Az
Orosha-Jé Bt-vel kotott szerzddés alapjan az ellendrzéseket Haklik Jozsefné regisziralt belss

ellendr végezte. Nevezett igazolta, hogy megfelel a bels6 ellendrok jogszabalyban rogzitett
képzettsépi kovetelményének. ;



1.2.b) A belsé ellendrzés és belsé ellenbr szervezeti és funkciondlis fiiggetlenségének
biztositdsa

A belsd ellenér szervezeti és feladatkdri fiiggetlensége biztositott. A belsd ellendr az
ellenérzésen kiviil més feladat ellatdsdban nem vett részt. Tevékenységét az allamhéztartasért
felelds miniszter altal kdzzétett modszertani Utmutatok, és a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok figyelembe vételével végezte.

1.2.c.) Osszeférhetetlenségi esetek

Az ellendrzések sordn Osszeférhetetlenséget tartam fel - az utalvanyozdsi jog gyakorldsa
esetében - a nemzetiségi dnkormanyzatoknal.

A szlovak 6nkorméanyzat esetében az elntk az utalvanyozasi jogot sajét részére, illetve a roma
Onkorményzat esetében az utalvanyozasi tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti
kozeli hozzatartozdja javéra latta el.

1.2.d.) Belsé ellenéri jogokkal kapesolatos esetleges korldtozasok bemutatasa

A belsé ellendr jogai nem csorbultak, az ellendrzétt intézmények (személvek) a sziikséges
segitséget megadtdk. Az ellendrzés ald vont szervezet vezetbje és dolgozoi a vizsgélat ala
vont dokumentumokat, nyilvantartasokat idében rendelkezésre bocsatottak.

1.2.e) A belsé ellendrzést akadalyozé tényezok

A bels6 ellendrzéshez szitkséges targyi feltételek hidnytalanul rendelkezésre alltak.
A megéllapitasok az ellen6rzott szervezetek dolgozoival egyeztetésre keriiltek, észrevéielt
nem fogalmaztak meg. A jelentés a Bkr-ben és az Gtmutatdkban foglaltak alapjan késziilt el.

1.2.9) Az ellendrzések nyilvintartisa

Az ellenérzési dokumentumok megbrzése, az adatok szabalyszerll, biztonségos taroldsa
megvalésult. Az ellen6rzések, valamint a megéllapitasok, és a javaslatok hatdsara megtett
intézkedések nyilvantartdsira a Bkr-ben szabdlyozott mddon, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium altal kdzzétett Gtmutato alapjan keriilt sor.

1.3. A tandcsadéi tevékenység bemnutatdsa

A bels6 ellendr a munkéja sordn irasban tett felkérésre nem latott el 2022 évben tandcsadéi
feladatot,

Az Trodavezetd 1obb esetben, széban (telefonon) kért szakmai tandcsot jogszabdly
értelmezéséhez, vagy szabalyozasi kérdések megoldaséra, amelynek a belsé ellendr
ellenszolgéltatas nélkiil tett eleget.

2. A belsd kontrollrendszer miiktdésének értékelése az ellenérzési tapasztalatok alapjan
Az ellentrzések. sordn a belsd ellendrzes igyekezett segité szandékkal, ugyanakkor teljes

kortien feltarni a hibakat és a hidnyossagokat. A vizsgalat kiterjedt az elkvetett hibdk
lehetséges kovetkezményeinek elemzésére is.



A megallapitdsokhoz — amennyiben az hibdt vagy hidnyossdgot tart fel — javaslatok
kapcsolddtak, melyek a szabalyszeriiséget és a kontrollrendszer javitdsat szolgaltak.

21. A belsé  kontrollrendszer  szabdlyszeriiségének, gazdasigossiginak,
hatékonysiganak és eredményességének névelése, javitisa érdekében tett fontosabb
javaslatok

A kiemelt jelentdségli megallapitas olyan helyzetet tar fel, amelyben a vizsgalt koltségvetési
szerv kockazati kitettsége jelentSs. Példa a magas kockdzatd megédllapitashol:

Vizsgalat cime Megéllapités Kovetkeztetés Javaslat

A Egyesitett Szocidlis
Intézménynél gves |
dtlagban meghaladta az | Normativét csak 100 % -
Az intézményi szocidlis cliftottak  szdma  az | ig lehet igényelni, a | Jogszabdly eldirdsainak

ellétasok engedélyezett  létszam | tovabbi elldtott koltsége | betartasa
szabdlyozottsdga & 100 %-4t  bentlakdsos | telies  epészében  az
szabalyszerlisége ellatdsban, nem tartottdk | Snkormanyzat

be a 1993, évi lll. térvény | koltségvetését terheli.
92/k §. (5) bekezdésében

foglaltakat,
Az intézményl szocidlis | Az intézményvezetd a | Informdcios és | Az utasitasban foglaltak
ellatdsok polgdrmesteri utasitdsban { kommunikédcios rendszer | végrehajtasét
szabélyozotisiga és | foglalt hataridéket nem | nem miikddot | figyelemmel kell kisérni,
szabélyszerlissge | tartotta be ' megfelelden az | amennyiben a végrehajtas
intézménynél indokolatianul  elmarad,
annak stlyénak

megfeleld intézkedést
kell tenni

A Szlovédk és a Roma

A Nemzetiségi | Nemzetiségi
Onkorményzatok 2021, | Onkormanyzat Az  Osszeférhetetlenségi | Szigordan be kell tartani
L félevi és 2022. 1. félévi | megsértette a szabaly megsértése | az  Avr. 60, §. (2)
gazddlkoddsa Pénzkezelési magas kockédzatot jelent a | bekezdésben foglaliakal
szabalyzatban és az Ave.~ | nemzetiségi
ben meghatérozott. dnkorményzatok
Osszeférhetetlenségi gazdéalkoddsra.
szabdlyt

2.2. A bels6é kontrollrendszer 6t elemének értékelése

A koltségvetési szerveknél a belsé kontrollrendszer keretében miikodtetni kell a
kontrollkérnyezetet, a kockédzatkezelési rendszert, a kontrollievékenységet, az informécios és
kommunikdcios rendszereket, valamint a nyomon kovetési rendszert (monitoring) a
jogszabalyi elGirdsok figyelembe vételével.

A kontroll kornyezet: A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdmyezetet
kialakitani, amelyben

a) vildgos a szervezeti struktira, a folyamatok 4tlathatok,

b} egvértelmiick a felelésségi, hatdskori viszonyvok és feladatok,

¢) meghatéarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,
d) atlathaté a huménertforras-kezelés,




¢) biztositolt a szervezeti célok és értékek irdnti elkotelezettség fejlesztése és eldsegitése.

A kontrollk&rnyezet részét képezik a belsd szabalyzatok, a helyi rendeletek. A témakdrokhidz
altaldban kapesolédik belsd szabélyzat, melynek cléirdsai dsszevetésre kertilnek a
gyakorlattal.

A vizsgélat iddpontjdban az Snkorményzat rendelkezett a szamvitelrdl szolé 2000 évi C.
torvény 14, §-ban és az allamhdztartds végrehajtasardl sz6lé 368/2011, (XIL 31. ) Korm.
rendelet (Avr.) 13. § (2) bekezdésében meghatérozott szabalyzatokkal, azonban az adott
intézménynél nem volt fel lelhetd teljes koriien.

Az integralt kockdzatkezelési rendszerben fel kell mémi és meg kell 4llapitani a koltségvetési
szerv tevékenységeben, gazddlkodasaban rejlé kockazatokat, és meg kell hatérozni az egyes
kockézatokkal kapcsolatban szitkséges intézkedéseket. Az Egyesitett Szocialis Intézmény
integritdst sért6 események kezelésének eljards rendje a vizsgalat idészakéban elkésziilt el.

A kontrollievékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és
vezetSi ellenbrzést. Ide tartozik a pénziigyi dontések dokumentumainak elSkészitése, az
engedélyezési, a jovahagyasi és a beszamoldsi eljarss.

A folyamatba épitett, elbzetes, utdlagos és vezetdi cllenérzés mikédik Csorvas Véros
Onkomanwatana%, 2021 évet kovetben, de az egyeztetésekre és a hatiridék betartdsdra
tovébbra is nagyobb hangsilyt kell helyezni.

Informdcids és kommunikdcids rendszer: a megfelelé informécidnak, a megfeleld idében
térténd  eljutdsa  az illetékes személyhez, alapfeltétele a jo miikSdésnek. Az
informdciddramlis nem minden esetben megfelel, kitelezettség vallalas esetén a pénziigyi
ellenjegyzés 15bb esetben hidnyzott,

A nyomon kovetési, monitoring rendszer értékelési feladatat a belsé ellendr az utéellendrzések
soran latja el.

3. Intézkedési tervek

A Polgérmesteri Hivatal teljes koriien elkészitette a 2021, évi ellen6rzések javaslatokba
foglalt megallapitdsara vonatkozé intézkedési tervét, Az intézkedési tervben meghatérozott
feladatokat hataridére végrehajtottak.

Csorvés, 2023. fcbmér 14,

Készitette: |
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. NYILATKOZAT

Alulirott Macz4k Tstvanné a Csorvés Véros Onkormanyzaténak Egyesitett Szocidlis Intézményének
vezetdje jogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfelelen 2022, évben az
dltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam:

- a bels6 kontrollrendszer kialakitdsarél, valamint szabalyszerli, eredményes, gazdasigos és
hatékony miikédésérdl,

- olyan szervezeti kulttra kialakitdsar6l, amely biztositja az elktelezettséget a szervezeti célok és
. értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositéséara,

-a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznilatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznalatarol,
az alapitdé okiratban megjelolt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott kovetelményeknek
megfelel ellatdsarol,

-a rendelkezésre édlé' elbiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

-a kbltségvetést szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a gazdasagosség
kﬁvetelményemek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérdl, azok teljességérsl
és hitelességérél,

- a gazdalkodasi lehet6ségek ¢és a kotelezettségek 6ssihangjérél, |
- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfelelé bizonyosségot nyujt az eljardsok jogszeriiségére
és szabélyszerliségére vonatkozoban, biztositja az elszémoltathatéségot, tovabba megfelel a hazai és
kéz0sségi szabalyoknak,

- arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztiban legyenek a kit(izott célokkal és az
azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatdrozott
feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszamoltatds
rendszerén keresztlil folyamatos informécidval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.

A vonatkozé Jogszabalyok belsd kontrollrendszetre vonatkozé eldirdsainak az aldbbiak szerint tettem
cleget:
Kontrollk&rnyezet: 7

Az intézmény belsé kontrollrendszerében a kontrollkdrnyezetet - tobbek koézdtt - a szervezeti
strukttra kialakitdsa, a bels6 szabalyozottsag mértéke és megfelelosége, a folyamatok dokumentdldsa,
a feladat- és felel6sségi kordk kijelolése és a humanerdforras kezelése hatérozta meg. Az intézmény



miikddés feladat- és célrendszere alapjan az intézmény szervezeti felépitése|irasban rogzitett, a
szervezet tagjai éltal ismert olyan mélységben, ami a szervezet adott szintjén megval6sul6
feladatellatashoz sziikséges. Vonatkozik ez a megallapitds az intézmény tekintetében az Alapfté
Okiratra, a Szervezeti és Miikédési Szabalyzatra (tovabbiakban: SzMSz),| és valamennyi az
intézmény céljait, miikddését meghatérozé stratégiai dokumentumra. Az intézmény hatélyos SzZMSz-
e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek feladat-és hatéskorét, és a
felel6sségi szabdlyokat. A munkakdri lefrdsok az SzMSz fiiggelékét képezik, mert az indokolt
aktualizéldsuk {gy biztosfthatd. A kialakitott kontrollkdrnyezetben a szervezeti folyamatok
beazonosithatdk és 4tlathatok, tovabba megfelelden dokumentalhat6k. Feltilvizsgélatuk a valtozé jogi
kornyezet 4ltal indokoltan megtSrtént. A fenntarté Snkorményzat 4ltal biztositott, Belsd Ellendrzési
Kézikényv (BEK) hasznélatdval a mindennapi munka sorén egységes eljérasrend és iratmintdk
alkalmazéséval végezhetd a belsé ellentrzés. A BEK felillvizsgélatara és a sziikségessé valo
médositassra 2022. évben sor keriilt. ; '

Integrailt kockdzatkezelési rendszer:

Az intézmény szdmdira a kockdzatok meghatdrozasdra, felmérésére, elemzésére és kezelésére
kockazatkezelési szabélyzatotot készitett a fenntarté Snkorményzat ,,Szabélyzat Csorvds Véros
Onkorményzata Belsd kontrollrendszerének, és Integrélt kockazatkezelési rendszerének miikodésérsl”
elnevezéssel. Az ebben a szabélyzatban régzitettek szerint mikodik az intézmény kockazatkezelési
rendszere. Az integralt kock4zatkezelési rendszer miikddésének alapja az intézmény tevékenységében
fellelhetd, és a szervezeti célok megvaldsitasat veszélyeztetd kockazatok felmérése és értékelése,
annak megdllapitisa, hogy a beazonositott kockdzatok milyen mértékben befolyasoljdk
(veszélyeztetik) az intézmény 6 célkitiizéseit, mekkora a valdsziniisége a bekdvetkezésiiknek és a
szervezetekre gyakorolt negativ hatdsuknak. A f6 kockézati prioritdsok meghatérozasahoz figyelembe
vettiik az adott kockézattal szembeni tlir6képességet, és az ellenbrzések stlypontjat a kockazatos
teriiletekre Gsszpontositottuk. Kockézatkezelési kotelezettségiink teljesitése korében figyelemmel -
voltunk az 4gazati Utmutatokban foglaltakra.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjdn a koltségvetési szerv vezetSje koteles --a szervezeten = beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzajérulnak a
- szervezet céljainak eléréséhez, és erbsitik a szervezet integritasét. A kontrolltevékenység részeként
minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szetvezeti célok elérését veszélyeztetd
kockézatok cstkkentésére iranyul6 kontrollok kiépitését, killéndsen az aldbbiak vonatkozéséban

a) a dbntesek dokumentumainak elkészitése (1deertve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzdések, a kifizetések, a tdmogatdsokkal valé elszdmolds, a
szabdlytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b.) a dontések célszerliségi, g,azdaeégosségx, hatckonységt és eredményességi
szemponti megalapozottsiga,

A dontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysdgi és eredményességi szempontd
megalapozottsaga, biztositott volt. A jogszabéalyban megjeldlt tevékenységek (a.) ¢.) és d.) pont)
feladatkéri elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk. A koltségvetési tdmogatasok igénylésével
kapcsolatos feladataink elldtdsa silyponti elemét képezte. A pénzgazdalkodéssal kapcsolatos
jogkorbk gyakorlésa és teljesitése a kontroll tekintetében ugyanilyen fontos volt.
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Informdcids és kommunikdciés rendszer:

Az intézményben olyan informacios és kommunikaci6s rendszert alakitottam ki, ami biztositja, hogy

‘a megfeleld informdciok a megfelels idben eljutnak az illetékesekhez. A feladatok felelése a
végrehajtasi hatdridk és modok meghatdrozasa, tovdbba a beszdmoltatds, Az intézményben
dolgozdk kézotti informacidaramlést segitik a rendszeres munkaértekezletek.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

Az intézmény vezetdjeként gondoskodtam a szervezeti célok megvaldsitdsanak nyomon kvetdsét
biztosité rendszer kialakitasar6l és mikddtetésérdl. Az operativ tevékenységek keretében
megvalésulé folyamatos és eseti nyomonkovetés az intézmény vezetésének a feladata, a fiiggetlen
belsd ellendrzést pedig a feladattal megbizott vallalkozas (Orosha-J6 Bt. 5900 Oroshéza, Tancsics
utca 35.) latja el a Képvisel6-testiilet 4ltal jévahagyott bels6 ellendrzési terv alapjan. A belsé
ellendrzés miik8déséhez sztikséges forrdsok rendelkezésre dlltak. A belsd ellendrzés 4ltal feltart
hidnyossagok ' megfeleld intézkedési terv készitésével és végrehajtisival megsziintethetdk, a
kockazatok csokkenthetdk.

Kijelentem, hogy a benyajtott beszémol6k éjogszabélyi elbirasok szerint a valOsdgnak megfelelden,
atlathatéan, teljes korlien és pontosan tiikrdzik a széban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiaddsokat
és bevételeket.

Kelt: Csorvés, 2023. 4prilis 18.







Alulirott Viczidnné Vincze Moénika a Csorvas Véros Gnkormanyzatanak Ovodaja és. Bolcsodéje
(intézmény) koltségvetési szerv vezetdje jogi felelésségem tudatéban kijelentem, hogy az
eléfrasoknak megfelelden 2022. évben az 4ltalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- a belsé kontrollrendszer kialakitdsarsl, valamint szabélyszert, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérél,

- olyan szervezeti kultiira ki_alak’itésérél,;am,ely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és
értékek irdnt, valamint alkalmas az integritgs érvényesitésének biztositasara,

- a__kiiltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznélatérél,
az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabdlyban meghatirozott kovetelményeknek
megfeleld ellatasardl,

- a rendelkezésre 4ll6 eléiranyzatok célnak megfeleld felhaszndlasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasdgossg
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informécidszolgaltatasi kitelezettsépek teljesitésérdl, azok teljességér6l
és hitelességérol,

- a gazdélkoddsi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjardl,

- olyan rendszer bevezetésérol, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok jogszerliségere
és szabdlyszeriiségére vonatkozéan, biztositja az elszdmoltathatosagot, tovabbd megfelel a hazai és
kozosségi szabélyoknak

A vonatkozé jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozd elirasainak az alébbxak szerint tettem
eleget:

Kontrollkdrnyezet:

Az intézmény belsé kontrollrendszerében a kontrollkdrnyezetet - tobbek kozott - a szervezeti
struktura kialakitasa, a belsd szabalyozottsag mértéke és megfeleldsége, a folyamatok dokumentélasa,
afeladat- és felelosségi korok kijelolése €s a humdner6forras kezelése hatarozta meg. Az intézményi
miikadés feladat- és célrendszere alapjan szervezeti felépitése irasban rogzitett, a szervezet tagjai altal
ismert olyan mélységben, ami a szervezet adott szintjén megvalésul6 feladatellatashoz szitkséges.
Vonatkozik ez a megallapitdss a Csorvds Véros Onkormdnyzatinak Ovodaja és Bolesédéje
tekintetében az Alapité Okiratra, a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatra (tovabbiakban: SzMSz), és
valamennyi az intézmény céljait, milkodését meghatarozéd stratégiai dokumentumra. Az intézmény
hatalyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek feladat-és
hataskorét, és a feleldsségi szabalyokat. A munkakéri leirdsok az SzMSz fiiggelékét képezik, mert az
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indokolt aktualizdlasuk igy biztosithaté. A kialakitott kontrollkornyezetben a szervezeti folyamatqk
beazonosithatok és atlathatok, tovabba megfelelsen dokumentalhatok. Feliilvizsgalatuk a valtozé jogi
komyezet dltal indokoltan megtdrtént a fenntarté Snkormanyzat altal.

Integralt kockdzatkezelési rendszer;

Az intézmény szamdra a kockazatok meghatérozasara, felmérésére; elemzésére s kezelésére
kockdzatkezelési szabalyzatot készitett a fenntartd wozabélyzat a Csorvds Varos Onkormanyzata
Belsd kontrollrendszerének, és Integrélt kockazatkezelési rendszerének mitksdésérsl” elnevezéssel.
Az ebben a szabalyzatban rogzitettek szerint miiksdik az intézmény kockazatkezelési rendszere. Az
integrélt kockézatkezelési rendszer miikodésének alapja az intézmény tevékenységében fellelhets, &s
a szervezeti célok megvalositdsat veszélyeztetd kockdzatok felmérése és értékelése, annak
‘megdllapitasa, hogy a beazonositott kockazatok milyen mértékben befolyasoljak (veszélyeztetik) az
intézmény £ célkitlizéseit, mekkora a valészinlisége a bekovetkezésitknek &s a szervezetekre
gyakorolt negativ hatésuknak. A f6 kockazati prioritasok meghatarozasdhoz figyelembe vettitk az
adott kockazattal szembeni tlirdképességet, &s az ellenbrzések sulypontjat a kockézatos teriiletekre
sszpontositottuk. Kockazatkezelési kételiezettségﬁnk teljesitése korében figyelemmel voltunk az
dgazati itmutatokban foglaltakra. ‘

Kontrolltevékenységek: ‘

A jogszabdly alapjdn a Kkoltségvetési szerv vezetbje koteles a szervezeten beliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockdzatok kezelését, hozzdjarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erbsitik a szervezet integritédsat. A.‘komrolltevékenység részeként
minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockézatok cskkentésére iranyulé kontrollok kiépitését, kiilontsen az alabbiak vonatkozdsaban:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetdsi tervezés, a
kotelezettségvallaldsok, a szerz6dések, a kifizetések, a tamogatdsokkal valo elszamolés, a
szabalytalansdg miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b)) a dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi, hat¢konységi és eredményességi

szempontl megalapozottsaga.

A dontések célszerliségi, gazdasdgossigi, hatékonysdgi és eredményességi szempontu
megalapozottsaga a gyakorlatban biztositott volt. A kézponti koltségvetdsi tamogatasok igénylésével
kapcsolatos feladataink ell4tdsa a kontrollfendszer sulyponti elemét képezte. A pénzgazdalkod4ssal
kapesolatos jogkorok gyakorldsa és teljesitése a kontroll tekintetében ugyanilyen fontos volt.
Informscids és kommunikdcis rendszer: _

Az .intémnényben:'olyan:i'nforlnéciésaés'kOmmunikéCiés-.-rcndszert-alakitgttam;ﬁ,ki, ami biztositja, hogy
amegfeleld informaciok a megfelels idébenpljutnak;az:illgtékesekhefzfill‘etve személyhez. A rendszer
elemét képezi a feladatok végrehajtasért felelés kijelslésé, a végrehajtasi hataridék és médok
meghatdrozasa, tovabbd a beszdmoltatds. Az intézményben dolgozok kozotti informaciéaramlsst
segiti a rendszeres munkaértekezletek. : :

Nyomon kivetési rendszer (monitorin

Az intézmény vezetSjeként gondoskodtam a szervezeti célok megval6sitdsanak nyomon kovetését
biztosité rendszer kialakitdsarol &s mikodtetésérsl. Az operativ tevékenységek keretében
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megval6suld folyamatos és eseti nyomonkovetés az intézmény vezetésének a feladata, a fiiggetlen
bels6 ellendrzést pedig a feladattal megbizott vallalkozas (Orosha-Jo Bt. 5900 Oroshaza, Tancsics
utca. 35.) latja. ¢l a Képviseld-testilet altal jovahagyott belsé ellenbrzési terv alapjan. A belsd
ellendrzés mitkodéséhez szitkséges forrasok rendelkezésre alltak. A belsd ellendrzés dltal feltart
hidnyossdgok megfelels intézkedési terv készitésével és végrehajtasaval megsziintethetok, a
kockézatok csdkkenthetok.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabélyi el6irasok szerint a valésignak megfelelSen,
4tlathatoan, teljes koriien és pontosan titkrozik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozd kiadéasokat
és bevételeket.

Kelt; Csorvas, 2023, aprilis 20.
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CHSORVAS

CSORVAS VAROS ONKORMANYZATANAK
JEGYZOJE
5920 Csorvas, Rakoczi u. 17. Tel: 66/258-001 e-mail: pmh@csorvas.hu

NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Kerekesné Dr. Mracské Gyongyi Julianna Csorvas Varos Onkorményzatanak Jegyzdje
jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy Csorvas Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) tekintetében 2022-ben is a vonatkozé eldirdsoknak megfeleléen gondoskodtam:

- a belsd kontrollrendszer kialakitdsarol, valamint szabélyszerli, eredményes, gazdasagos és
hatékony miikodésérol,
- olyan szervezeti kultura kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok

¢s értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, haszndlataba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmoldsi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek €s a kotelezettségek Gsszhangjarol,

- az intézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszertiségére
¢s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
ko6zosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a beszamoltatas rendszerén
keresztiil folyamatos informaciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkozo jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozé el6irasainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Az Onkormanyzat belsé kontrollrendszerében a kontrollkornyezetet - tobbek kozott - a szervezeti
struktara kialakitdsa, a bels0 szabalyozottsdg mértéke és megfelelosége, a folyamatok
dokumentalasa, a feladat- és feleldsségi korok kijelolése €s a huméner6forras kezelése hatarozta
meg. Az 6nkormanyzati miikodés feladat- és célrendszere alapjan az Onkoprmanyzat szervezeti
felépitése irasban rogzitett, a szervezet tagjai altal ismert olyan mélységben, ami a szervezet adott
szintjén megvalosulo feladatellatashoz sziikséges. Vonatkozik ez a megallapitds az Onkorményzat
tekintetében a Szervezeti és Mikodési Szabalyzatra (tovabbiakban: SzMSz), és valamennyi az
Onkormanyzat tovabba céljait, mikodését meghatdrozd stratégiai dokumentumra. Az
Onkorményzat hatélyos SzMSz-e tartalmazza a szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek
feladat-és hataskorét és a feleldsségi szabalyokat. A kialakitott kontrollkdrnyezetben a szervezeti
folyamatok beazonosithatok és atlathatok, tovabba megfelelden dokumentalhatok. Feltilvizsgalatuk
a valtozd jogi kornyezet altal indokoltan megtortént. A Belsé Ellendrzési Kézikonyv (BEK)
hasznalataval a mindennapi munka soran egységes eljardsrend és iratmintdk alkalmazasaval
végezhetd a belso ellenérzés. A BEK feliilvizsgalatara és a sziikségessé valo modositasara 2023.
évben sor kertil.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

Az Onkormanyzati mikodésben a kockdzatok meghatarozasara, felmérésére, elemzésére és
kezelésére a ,,Szabalyzat a Csorvasi Polgarmesteri Hivatal Belsé kontrollrendszerének, €s Integralt
kockazatkezelési rendszerének miikodésérdl” elnevezésti dokumentum rendelkezéseinek az
onkormanyzati mikodés sajatossagaihoz igazodo alkalmazasara kertil sor. Az ebben a szabalyzatban
rogzitettek szerint mikodik az Onkormdanyzat kockézatkezelési rendszere. Az integralt
kockazatkezelési rendszer mikodésének alapja az onkormanyzati miikodésben fellelhetd, és a
szervezeti célok megvalositasat veszélyeztetd kockazatok felmérése és éErtékelése, annak
megallapitasa, hogy a beazonositott kockazatok milyen mértékben befolyésoljak (veszélyeztetik) a
az Onkormanyzat 6 célkitiizéseit, mekkora a valoszintisége a bekovetkezésiiknek és a szervezetekre
gyakorolt negativ hatdsuknak. A f6 kockézati prioritdsok meghatarozasanal mérlegelés targyat
képezte az adott kockazattal szembeni tliroképesség, €s ehhez viszonyitottan, az ellendrzések
silypontjat a kockazatos teriiletekre Osszpontositottuk. Kockazatkezelési kotelezettségiink
teljesitése korében figyelemmel voltunk az agazati Gtmutatokban foglaltakra.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a jegyz6 koteles a szervezeten belil kontrolltevékenységeket kialakitani,
melyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, €s
ersitik a szervezet integritasat. A kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre
vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd kockéazatok csokkentésére
iranyulo kontrollok kiépitését, kiilonosen az aldbbiak vonatkozasaban:

a.) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),



b.) adontések célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,

c.) adontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

d.) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
koényvvezetés és beszamolas).

A dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi ¢és eredményességi szempontu
megalapozottsiga, valamint szabdlyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyésa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt. A jogszabalyban megjeldlt tevékenységek (a.) c.) és
d.) pont) feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk. A kozponti koltségvetési
tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontrollrendszer sulyponti
elemét képezték. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkordk gyakorlasa és teljesitése a kontroll
tekintetében ugyanilyen fontos volt. Kontroll alatt voltak a céljelleggel nyujtott tdmogatasok,
kiilonosen az Onkormdanyzat tobbségi tulajdondban 1év8 gazdasagi térsasagnak folyositott
pénzeszkozok juttatasara, felhasznaldsara vonatkozoan.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az Onkormanyzatnal olyan informaciés és kommunikaciés rendszer miikddik, ami biztositja, hogy
a megfelelé informacidk a megfeleld idoben eljussanak az illetékes szervezeti egységhez, illetve
személyhez. A rendszer elemét képezi az onkormanyzati miikodésben vezetd szerepet betdltd
polgarmester altal térténd, a feladatok végrehajtasaért felelds kijelolése, a végrehajtasi hataridok és
moédok meghatarozasa, tovabba a meghatarozott feladat végrehajtasaért felel6s beszamoltatasa. Az
informacidaramlast segiti az elektronikus rendszer széleskorti alkalmazasa. Az onkormanyzat
miikodés tekintetében a kozérdekl6désre szamot tartd informacidk megjelennek Csorvas Varos
honlapjan is. A kozzétett kotelezd informaciokat lakossagi tdjékoztatasok, hirek és a kiilonbdzo
eseményekrdl sz616 beszamolok egészitik ki.

Nvyomon kovetési rendszer (monitoring):

Jegyzodként gondoskodtam az nkormanyzati szervezeti célok megvaldsitdsdnak nyomon kovetését
biztositd rendszer kialakitdsardl és mikodtetésérol. Az operativ tevékenységek keretében
megvaldsuld folyamatos és eseti nyomon kovetést a Csorvasi Polgarmesteri Hivatal szervezeti
egységeinek vezetését ellatok feladataként hataroztam meg, a fiiggetlen belsé ellendrzés végzésével
pedig vallalkozast (Orosha-Jo Bt. 5900 Oroshaza, Tancsics utca 35.) biztam meg, amely vallalkozas
a Képviselo-testiilet altal jovahagyott belsd ellendrzési terv alapjan dolgozik. A bels6 ellendrzeés
mukodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A belso ellendrzés altal feltart hianyossagok
megfeleld intézkedési terv készitésével és végrehajtasaval megsziintetheték, a kockazatok
csokkenthetdk.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a val6sdgnak megfelelden,
atlathatoan, teljeskortien és pontosan tiikrozik a szoban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat
¢s bevételeket.



A Csorvasi Polgarmesteri Hivatalnal gazdasagi vezet6i feladatot ellatd eleget tett a targyévben
esedékes tovabbképzési kitelezettségének a belsé kontrollok témakdrében:

igenéneln
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NYILATKOZAT

Alulirott Dr. Kerekesné Dr. Mracské Gyongyi Julianna a Csorvasi Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv vezetdje jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy
2022-ben a vonatkozo eldirdsoknak megfeleléen gondoskodtam az altalam vezetett koltségvetési
szervnél:

- a bels6 kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasigos €s
hatékony miikddésérol,

- olyan szervezeti kulttra kialakitasardl, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok
¢s értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i
hasznélatarol, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasardl,

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossig
kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolési, informdcioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,
- az intézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossagot nyujt az eljarasok jogszertiségére
¢s szabalyszerliségére vonatkozdan, biztositja az elszamoltathatosagot, tovabba megfelel a hazai és
kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetok a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a meghatarozott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a vezetdi beszamoltatas
rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan
értékeltem.



A vonatkozd jogszabalyok belsd kontrollrendszerre vonatkozd eldirdsainak az alabbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

A Hivatal bels6 kontrollrendszerében a kontrollkdrnyezetet - tobbek kozott - a szervezeti struktira
kialakitasa, a belsd szabalyozottsag mértéke és megfelelésége, a folyamatok dokumentalasa, a
feladat- és feleldsségi korok kijelolése és a humaner6forras kezelése hatarozta meg. A hivatali
miikddés feladat- és célrendszere alapjan a Hivatal szervezeti felépitése irasban rogzitett, a szervezet
tagjai altal ismert olyan mélységben, ami a szervezet adott szintjén megvaldsul6 feladatellatashoz
sziikséges. Vonatkozik ez a megallapitdas a Hivatal, valamint Csorvas Véaros Onkormanyzata
(tovébbiakban: Onkorményzat) tekintetében az Alapit6 Okiratra, a Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatra (tovabbiakban: SzMSz), és valamennyi az Onkormanyzat tovabba a Hivatal céljait,
miitkodését meghatarozo stratégiai dokumentumra. A Hivatal hatalyos SzMSz-¢ tartalmazza a
szervezeti felépitést, az egyes szervezeti egységek feladat-€s hataskorét, és a feleldsségi
szabalyokat. A munkakori leirasok az SzMSz fliggelékét képezik, mert az indokolt aktualizalasuk
igy biztosithat6. A kialakitott kontrollkdrnyezetben a szervezeti folyamatok beazonosithatok és
atlathatok, tovabba megfelelden dokumentalhatok. Feliilvizsgalatuk a valtozo jogi kdrnyezet altal
indokoltan megtortént. A Belsé Ellendrzési Kézikonyv (BEK) hasznélataval a mindennapi munka
soran egységes eljarasrend és iratmintdk alkalmazasaval végezhetd a belsd ellendrzés. A BEK
feltilvizsgélatara €s a sziikségessé valo mddositasara 2023. évben sor keriil.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A Hivatal szamara a kockdzatok meghatdrozasara, felmérésére, elemzésére és kezelésére
kockazatkezelési szabélyzatot készitettiink ,,Szabéalyzat a Csorvasi Polgarmesteri Hivatal Bels6
kontrollrendszerének, és Integralt kockazatkezelési rendszerének mikodésérél” elnevezéssel. Az
ebben a szabalyzatban rogzitettek szerint miikodik a Hivatal kockazatkezelési rendszere, a
vezetésemmel. Az integralt kockazatkezelési rendszer miikodésének alapja a Hivatal
tevékenységében fellelhetd, és a szervezeti célok megvalositasat veszélyezteté kockazatok
felmérése és értékelése, annak megallapitasa, hogy a beazonositott kockazatok milyen mértékben
befolyasoljak (veszélyeztetik) a Hivatal és az Onkormanyzat 6 célkitiizéseit, mekkora a
valoszinlisége a bekovetkezésiiknek €s a szervezetekre gyakorolt negativ hatasuknak. A f6 kockazati
prioritasok meghatarozasahoz figyelembe vettiik az adott kockazattal szembeni tlirdképességet, €s
az ellen6rzések sulypontjat a kockézatos teriiletekre Osszpontositottuk. Kockazatkezelési
kotelezettségiink teljesitése korében figyelemmel voltunk az agazati itmutatokban foglaltakra.

Kontrolltevékenységek:

A jogszabaly alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten Dbeliil
kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockéazatok kezelését, hozzajarulnak a
szervezet céljainak eléréséhez, és erositik a szervezet integritasat. A kontrolltevékenység részeként
minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a szervezeti célok elérését veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére iranyuld kontrollok kiépitését, kiilondsen az aldbbiak vonatkozasaban:

a.) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzddések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),



b.) a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,

c.) a dontések szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése,
valamint

d.) a gazdasagi események elszamolasa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
konyvvezetés €s beszamolas).

A dontések célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontl
megalapozottsaga, valamint szabalyszeriiségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve
ellenjegyzése a gyakorlatban biztositott volt. A jogszabalyban megjelolt tevékenységek (a.) c.) és
d.) pont) feladatkori elkiilonitésére kiemelt figyelmet forditottunk. A kozponti koltségvetési
tamogatasok igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos feladatok a kontrollrendszer sulyponti
elemét képezték. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasa és teljesitése a kontroll
tekintetében ugyanilyen fontos volt. Kontroll alatt voltak a céljelleggel nyujtott tdmogatasok,
kiillobnosen az oOnkormdnyzat tobbségi tulajdondban 1évé gazdasagi tarsasdgnak folyodsitott
pénzeszkdzok juttatasara, felhasznalasara vonatkozdan.

Informacios és kommunikacios rendszer:

A Hivatalban olyan informéacios és kommunikacios rendszert alakitottam ki, ami biztositja, hogy a
megfeleld informaciok a megfeleld iddben eljutnak az illetékes szervezeti egységhez, illetve
személyhez. A rendszer elemét képezi a Hivatal tevékenységét iranyitd polgarmester és a vezeti
feladatokat ellatéd jegyz6 altal torténd, a feladatok végrehajtasaért felelds kijelolése, a végrehajtasi
hataridék és modok meghatdrozasa, tovabba a hivatali szervezeti vezetok beszamoltatasa. A
Hivatalban dolgozdk kozotti informacidéaramlast segiti az elektronikus levelezérendszer, amit a
Hivatal valamennyi dolgozéja hasznal. Mind a Hivatal, mind az Onkorményzat tekintetében a
miitkédésben kozérdeklddésre szamot tartd informaciok megjelennek Csorvas Varos honlapjan. A
kozzétett kotelez6 informaciokat lakossagi tajékoztatasok, hirek és a kiilonboz6 eseményekrdl sz616
beszamolok egészitik ki.

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

A Hivatal vezet6jeként gondoskodtam a szervezeti célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését
biztositd rendszer kialakitasarol és miikodtetésérdl. Az operativ tevékenységek keretében
megvaldsulo folyamatos és eseti nyomon kovetés a Hivatal szervezeti egységeinek vezetését ellatok
feladata, a fliggetlen belsd ellendrzést pedig a feladattal megbizott vallalkozéas (Orosha-Jo Bt. 5900
Oroshaza, Tancsics utca 35.) latja el a Képvisel6-testiilet altal jovahagyott belsé ellendrzési terv
alapjan. A bels6 ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasok rendelkezésre alltak. A belsd
ellendrzés altal feltart hianyossagok megfelelé intézkedési terv készitésével és végrehajtasaval
megsziintethet6k, a kockazatok csokkenthetok.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valosdgnak megfelel6en,
atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat
¢s bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kitelezettségének a belsd kontrollok témakdorében:

igen-nem

Kelt: Csorvas, 2023. aprilis. 21

alairas



